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每年1月公布指南，
3月10日左右学校申报截止

国家自然科学基金申报流程

不定时网上公布指南，指南
截止日期前3天学校申报截止

联系科研秘书或科研院
管理员开通账号

按照要求填写申请书。
定稿后,对照形式审查表自查。
系统提交给依托单位审核。
提交形式审查表至科研秘书。

如需要，在规定时间内按照要求
提交相关纸质材料至科研秘书

修改

科研院管理员审核

科研院向基金委报送材料

申请人到基金委网站和OA查看相
关通知公告

集中受理项目 非集中受理项目

若无系统账号

若有系统账号

通过

通过

不通过

注：蓝色底框是申请人需处理的事情，
黄色底框是科研院需要处理的事情
紫色底框是二级学院需要处理的事情

流程
结束

科研秘书审核 不通过

科研秘书提交纸质材料至科研院
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社科处根据全国哲社规划办发布公告
下达申报通知。

符合条件的申请者按要求填写申报书和活
页。纸质材料提交至科研秘书

科研院统一报送纸质材料至上级部门

申报纸质材料科研秘书
电子文本正式上报

国家社科基金申报流程

科研院审查

申请人关注网站通知和OA相关通知，阅读申
请通知，是否符合申请条件。

科研秘书审查

科研秘书统一交材料至科研院

通过

通过

不通过

修
改

上级部门审查

通过

不通过

不通过

科研院统一报送材料至社科处

注：蓝色底框是需要您处理的事情，
黄色底框是科研院需要处理的事情
紫色底框是二级学院需要处理的事情

流程结
束
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注：蓝色底框是申请人处理的事情，
黄色底框内是科研院需要处理的事情

教育部项目申报流程

申请人登陆网站或科研院主页查看相关通知公告

申请人仔细阅读申请通知，是否符合申请条件，根据科研院
通知要求通过学院推荐报名或直接联系科研院管理员报名

填写申报材料

下载申请书，从科研院得
到项目编号和效验码

联系科研院开通账号

按照要求填写申请书

提交电子版申请书给依托单位审核

科研院审核

提交教育部，按要求打印纸质材料
规定时间内将纸质材料交至科研院

科研院报送材料

否

非网上申报项目 网上申报项目

通过

修改

不通过

流程
结束

准备参加校组织的预
答辩或专家预审材料

通过

通过

二级学院遴选

科研院组织答辩
或送审

报送二级学院推荐
名额至科研院

遴选结束

是否限项 是
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注：蓝色底框是申请人处理的事情，
黄色底框是科研院处理的事情

紫色底框是二级学院处理的事情
①晨光计划、曙光计划和科研创新等限项项目

上海市教委项目①申报流程
申请人登录市教委网站
（http://www.shmec.gov.cn/）查看相关通知或关注
OA相关通知，仔细阅读申请通知，是否符合申请条件，
若符合，按照二级学院通知提交材料至二级学院

修改

准备参加校组织的预
答辩或专家预审材料

答辩通过后科研院开通“学科建设与科技管理信息平
台”的用户名和密码，并通知通过答辩的申请人

登录市教委“学科建设与科技管理信息平台”
（http://219.228.12.64）填写相关资料和申报书，提

交科研院审核

科研院审核

规定时间内将纸质材料交至科研秘书

科研秘书送至科研院

通过，获得学院推荐名额

通过，获得学校推荐名额

通过

不通过

二级学院遴选

科研院组织答辩
或送审

报送二级学院推荐名
额至科研院

遴选结束

科研院报送材料

准备答辩资料

按需要，科研院组织预答辩

市里是否需要答辩

否

参加市里答辩
流程
结束

是
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上海市科委项目（人才类、限项类）①申报流程

申请人登录市科委网站（www.shmec.gov.cn）查看相关通知并关注OA相关
通知，仔细阅读申请通知，是否符合申请条件

登录市科委网站
（www.stcsm.gov.cm）

科研课题项目栏目填写可行性方案
填写项目申报相关资料

完成填写并保存提交
（国际合作项目不提交，将登陆账号

密码发送至科研院）

科研院审核

规定时间内将纸质材料交至科研院

申报完成，等待科委通知

通过

不通过

正式提交至科委

联系科研院
（浦江人才、国际合作）

注：蓝色底框是申请人处理的事情，黄色底框是科研院处理的事情。
①上海市自然科学基金、上海市青年科技英才杨帆计划、青年科技启明
星计划、浦江人才计划、学术带头人计划、国际科技合作学术交流计划

修改

否

准备参加校组织的预
答辩或专家预审材料

通过，获得学院推荐名额

二级学院遴选

科研院组织答辩
或送审

报送二级学院推
荐名额至科研院

遴选结束

是否限项 是

通过，获得学校推荐名额
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上海市科委项目（非限项）①申报流程

随时关注市科委网站（www.shmec.gov.cn)查
看相关指南通知和关注OA主页相关通知

在规定时间前联系科研院管理人员备案
登录市科委网站（www.stcsm.gov.cm）科研

课题项目栏目填写可行性方案

填写项目申报相关资料，
完成填写并保存（不提交）

科研院审核

科研院报送材料

通过

不通过

项目申请人进入系统完成正式提交。
规定时间内将纸质材料交至科研院。

修改

注：蓝色底框是申请人处理的事情，黄色底框是科研院处理的事情。
①基础研究、信息技术、医学与农业、生物医药、能源与海洋、智能
制造及先进材料、社会发展和实验动物研究领域、国际科技合作项目
政府间项目、软件学院研究计划等项目

流程
结束
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纵向项目获批后流程

到项目制定的管理系统填写预算
（按照获批金额和申请金额等比减
少），根据需要填写相关的任务书

或计划书

规定时间内在线提交，根据需要提
供纸质材料

科研院审核

通过

不通过

修改

报送材料

流程
结束

您
需
要
处
理
的
事
情

科
研
院
院
需
要
处
理
的
事
情 收到上级部门审核通过通知和拨款

下拨经费和通知项目负责人领取立
项材料
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国家自然基金验收流程

注：蓝色底框是项目负责人事情
紫色底框是二级学院事情
黄色底框是科研院事情

完成财务决算单

科研院审核

报送材料

①登录ISIS系统、下载结题报告模板
②根据实际经费使用情况（到当年的12月31号），填写财
务决算单，去财务处审核和盖章

①盖科研院负责人章、财务处章、校章
②汇总审核正式版结题报告，交基金委审核
③统计全校经费决算信息，与纸质报告一起提交基金委审
核
④等待基金委发结题通知

完成结题报告

申请结余经费转
科技发展基金

填写上海应用技术大学科技发展基金项目申报书，
提交二级学院科研秘书（每年1-3月份，具体时间以
科研院通知为准）

组织专家评审

二级学院初审

报主管校长批准

立项后拨款

通过

报送材料至科研院

①登录ISIS系统填写结题报告和决算表，需确保决算表与
盖章件完全一致
②按基金委要求提交研究成果
③在学校规定截止时间前，网上提交结题报告全文，打印2
份原件，插入已盖章的财务决算表，装订成册，项目负责
人盖章，交至科研院。
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国家社科基金验收流程

注：蓝色底框是项目负责人事情
紫色底框是二级学院事情
黄色底框是科研院事情

整理最终成果和查重

科研院审核和报送材料

复审

①成果查重率要求低于20%
②需要准备材料有：阶段性成果，最终成果（匿名），最
终成果查重报告，预算回执书、经费使用明细账（需财务
处审核和盖章）、成果要报（应用研究类项目需提供）

①汇总审核结题材料
②报送材料至市哲社办审核

未通过

申请结项

申请结余经费转
科技发展基金

填写上海应用技术大学科技发展基金项目申报书，
提交二级学院科研秘书（每年1-3月份，具体时间以
科研院通知为准）

组织专家评审

二级学院初审

报主管校长批准

立项后拨款

通过

报送材料至科研院

①登录国家社科基金科研创新服务管理平台申请结项

②按照管理平台填写结项材料和上传资料
③在学校规定截止时间前，网上提交，按照通知将纸质材
料和电子版交至科研院。

上级部门审核

通过

办理结项手续
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上海市教委项目验收流程

填写、打印总结报告

上交纸质资料至科研
院

结题汇报

验收（结
题）后拨款

①教委科研创新项目：网上（http://219.228.12.64)填
写，在线提交至学校，通过后提交至教委，教委审核通过
后打印。
②根据实际经费使用情况，填写财务决算单，去财务处审
核和盖章
③晨光计划、曙光计划：访问网站下载总结报告并填写、
打印。

①总结报告
②项目成果：论文，合订成册

教委科研创新项目、曙光计划：教委统一组织验收会验
收。
晨光计划：我校自己组织验收会验收。
①汇报形式：以PPT形式汇报；
②汇报时间：由申请验收课题类型决定；
③汇报内容：原定考核指标；主要研究内容及完成情况；
项目负责人发展情况（包括取得项目、研究成果、发表论
文、人才培养、经费使用情况。）

科研院系统审核和报
送材料

领取结题材
料

注：蓝色底框是项目负责人事情
紫色底框是二级学院事情
黄色底框是科研院事情

申请结余经费转
科技发展基金

填写上海应用技术大学科技发展基金项目申
报书，提交二级学院科研秘书（每年1-3月
份，具体时间以科研院通知为准）

二级学院初审

组织专家评审

报主管校长批准

立项后拨款

通过

报送材料至科研院
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上海市科委项目（人才类、限项类）验收流程

注：蓝色底框是项目负责人事情
紫色底框是二级学院事情
黄色底框是科研院事情
上海市自然科学基金项目无“结题汇报”和“填写验收证书”两个步骤。

填写验收申请
准备结题材料

结题汇报

填写验收证书

上交纸质材料

验收（结
题）后拨款

①申请者访问网站www.stcsm.gov.cn,在线填写“科研计划
课题验收申请”，下载总结报告并填写
②根据实际经费使用情况，填写财务决算单，去财务处审
核和盖章
③在线填写结题材料，在线提交科技报告
④打印总结报告，并按要求装订附件，按照结题材料清
单，提交纸质材料到科研院

①汇报形式：以PPT形式汇报
②汇报时间：由申请验收课题类型决定；
③汇报内容：原定考核指标；主要研究内容及完成情况，
项目负责人发展情况（包括取得项目、研究成果、发表论
文、人才培养、经费使用情况）

①申请者访问网站www.stcsm.gov.cn，在线填写“科研计
划课题验收证书”
②经科研院审核后，提交打印

以下所有材料申请人签字、依托单位盖章后交至科委：
①验收申请表
②验收证书（含验收委员会专家签名清单和组长签字的验
收意见）
③总结报告
④相关论文和附件（论文全文及其他附件，单独装订）

科研院审核和上报材料

申请结余经费转
科技发展基金

填写上海应用技术大学科技发展基金项目申报书，
提交二级学院科研秘书（每年1-3月份，具体时间以
科研院通知为准）

组织专家评审

二级学院初审

报主管校长批准

立项后拨款

通过

报送材料至科研院

 
 


